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भरतपुर महानगरपालिका
पढ्दै कमाउँदै कार््यक्रम सञ््चचालन कार््यविधि, २०८०

                                                          पारित मिति २०८०/०१/२६
                                                       प्रमाणिकरण मिति २०८०/०२/०१

प्रस््ततावनाः  सामदुायिक विद्यालयमा शिक्षाको गणुस््त सधुार गर्दै विद्यार्थीहरूमा 
उद्यमशीलता, स््ववावलम््बन, प्राविधिक सीप तथा व््ययावसायिक सोच विकास गर्दै 
स््वआर््जन गरी अध््ययन गर््न इच््छछु क विद्यार्थीहरुको पढाइलाई निरन््तरता दिन, साधारण 
र प्राविधिक तथा व््ययावसायिक धारका विद्यालय मार््फत  आयआर््जनको अवसर प्रदान 
गरी पढ्द ैकमाउँद ैकार््यक्रम प्रभावकारी ढंगले कार््ययान््वयन गर््न वाञ््छनीय भएकोले,
भरतपरु महानगरपालिका शिक्षा ऐन २०७५ (संशोधन सहित) दफा ३७ ले दिएको 
अधिकार प्रयोग गरी भरतपरु महानगरपालिकाले यो कार््यविधि बनाई लाग ुगरेको छ।

परिच््छछेद - १
प्रारम््भभिक

१. सकं्षिप्त नाम र प्रारम््भ - (१) यस कार््यविधिको नाम “पढ्द ै कमाउँद ै कार््यक्रम 
सञ््चचालन कार््यविधि २०८०” रहकेो छ।
	 (२) यो कार््यविधि तरुुन््त प्रारम््भ हुनेछ।
२. परिभाषा - (१) विषय वा प्रसंगले अर्को अर््थ नलागेमा यस कार््यविधिमा,
(क) 	 “महाशाखा” भन््ननाले  भरतपरु महानगरपालिकाको शकै्षिक प्रशासन 

महाशाखालाई सम््झन ुपर््दछ।
(ख)	 “कार््यक्रम” भन््ननाले पाठ्यक्रममा आधारित भएर प्रदान गरिने पढ्द ै कमाउँद ै

कार््यक्रम सम््झन ुपर््दछ।
(ग)	 “नगर कार््ययापालिका” भन््ननाले भरतपरु  महानगरपालिकाको नगर 

कार््यपालिकालाई सम््झन ुपर््दछ।
(घ) 	 “विद्यालय” भन््ननाले सामदुायिक विद्यालयको रुपमा स््थथापना भई भरतपरु 

महानगरपालिका क्षेत्रभित्र सञ््चचालनमा रहकेो विद्यालय सम््झन ु पर््दछ र सो 
शब््दले प्राविधिक तथा व््ययावसायिक धार सञ््चचालन भएका सामदुायिक 
विद्यालय समतेलाई जनाउँछ।

(ङ) 	 “महानगरपालिका” भन््ननाले  भरतपरु महानगरपालिकालाई सम््झन ुपर््दछ।
(च) 	 "ऐन" भन््ननाले भरतपरु महानगरपालिका शिक्षा ऐन २०७५(संशोधन सहित) 
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लाई सम््झन ुपर््दछ।
(छ)	  “शिक्षा समिति” भन््ननाले भरतपरु महानगरपालिका शिक्षा ऐन २०७५(संशोधन 

सहित) बमोजिम गठित नगर शिक्षा समितिलाई सम््झन ुपर््दछ।
(ज) 	 “सहजीकरण समिति” भन््ननाले यस कार््यविधिको दफा ११ बमोजिमको 

सहजीकरण समिति सम््झन ुपर््दछ।
(झ) 	 “व््यवस््थथापन समिति” भन््ननाले भरतपरु महानगरपालिका शिक्षा ऐन 

२०७५(संशोधन सहित) को दफा १२ बमोजिम गठित  विद्यालय व््यवस््थथापन 
समिति सम््झन ुपर््दछ।

३. कार््यक्रमको उद्देश््य- "पढ्द ैकमाउद"ै कार््यक्रमका उद्देश््यहरु दहेाय बमोजिम रहकेा 
छन ्।
(क) 	व िद्यालयमा शिक्षाको गणुस््तर सधुार गर्दै विद्यार्थीहरूमा उद्यमशिलता, 

स््ववावलम््बन, प्राविधिक सीप तथा व््ययावसायिक सोच विकास गरी आत््मनिर््भर 
बनाउन ु र स््वआर््जन गर्दै अध््ययन गर््न इच््छछु क विद्यार्थीहरुको पढाइलाई 
निरन््तरता दिन,ु

(ख) 	नियमित  सिकाइको क्रममा नै कार््यस््थलको अनभुव दिलाउने गरी 	
विद्यालयमा यन्तत्र उपकरण वा आवश््यक परू््ववाधार निर््ममाणका लागि सहयोग गर््ननु,

(ग) 	व िद्यार्थीद्वारा उत््पपादन भएका खाद्यान््न, तरकारी, फलफूल लगायतका वस््ततुलाई 
विद्यालयमा दिवा खाजामा 	 उपयोग गर््न तथा स््थथानीय बजारमा बिक्री 
वितरणको उपयकु्त वातावरण तयार गर््ननु,

(घ) 	व िद्यालयमा उत््पपादन तथा सेवा इकाइको स््थथापना गरी सो इकाइलाई शिक्षक/
प्रशिक्षक एवं विद्यार्थी सहभागितामा सञ््चचालन गरी आय आर््जनको केन्दद्रको 
रुपमा स््थथापित गर््ननु,

(ङ) 	 पाठ्यक्रममा आधारित हुनेगरी सिकाइसँगै श्रमप्रति सम््ममानको भाव विकास गर्दै 
स््वरोजगार र उद्यमशील  हुन प्रोत््ससाहित गर््ननु ।

४. कार््यक्रम सञ््चचालन हुने क्षेत्र र समयावधि - (१) भरतपरु महानगरपालिका 
भित्रका विद्यालयमध््ययेबाट कार््यक्रम सञ््चचालन गर््न छनौट भएका विद्यालयमा कार््यक्रम 
सञ््चचालन हुनेछ।
	 (२) कार््यक्रमको समयावधि सम््झझौतामा निर््धधारण भए बमोजिम हुनेछ।
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परिच््छछेद - २
विद्यालय छनोट र अनुदान निर््धधारण

५. सचूना प्रकाशन तथा प्रस््तताव पेश गर्ने - (१) कार््यक्रम सञ््चचालन गर्ने विद्यालय 
छनोटको लागि भरतपरु महानगरपालिकाले कम््ततीमा १५ दिनको म््ययाद दिई प्रस््तताव पेश 
गर््न सचूना प्रकाशन गर्नेछ।तर प्राविधिक धारको पठनपाठन हुने विद्यालयमा कार््यक्रम 
सञ््चचालन गर््न पर्ने भएमा त््यस््तता विद्यालयमध््ययेबाट नगर शिक्षा समितिले विद्यालय 
छनोट गर््न सक््ननेछ ।
	 (२) उपदफा (१) बमोजिमको कार््यक्रममा सहभागी हुन ईच््छछु क विद्यालयले 
अनसुचूी -१ बमोजिमको  ढाँचामा आवेदन फारम भरी वडा शिक्षा समितिको सिफारिस 
सहित म््ययादभित्र महानगरपालिकामा प्रस््तताव पेश गर््ननुपर्नेछ।
	 (३) उपदफा (२) बमोजिम प्रस््तताव पेश गर््न ईच््छछु क विद्यालयले दहेाय 
बमोजिमको आधारहरु परूा गरेको हुन ु	पर्नेछ -  
	 (क) कार््यक्रम सञ््चचालनका लागि प्रचलित काननु बमोजिम निर््धधारित न््ययूनतम 
विद्यार्थी संख््यया परूा भएको,
	 (ख)स््थथानीय हावापानी र भगूोल अनरुुप हुने गरी वस््ततु तथा सेवा उत््पपादनका 
लागि कार््यक्रम प्रस््तताव भएको।
६. प्रस््ततावको मूल््ययाङ्कन तथा सिफारिस - 
(१) 	श कै्षिक प्रशासन महाशाखाले कार््यक्रम सञ््चचालन गर््न इच््छछु क विद्यालयबाट 

पेश भएका प्रस््ततावलाई मलू््ययाङ्कन तथा प्राथमिकीकरण गर्नेछ।
(२) 	 उपदफा (१) बमोजिमका प्रस््ततावको मलू््ययाङ्कन र प्राथमिकता निर््धधारण 

अनसुचूी -२ मा उल््ललेख  गरिएको आधार बमोजिम हुनेछ।
(३)	  कार््यक्रम सञ््चचालनको लागि प्राप्त हुन आएका प्रस््ततावको मलू््ययाङ्कन 

र सिफारिसका लागि प्राथमिकताक्रम निर््धधारण गर््न महानगरपालिकाले 
आवश््यकतानसुार उपसमिति वा स््थलगत अध््ययन टोली गठन गर््न सक््ननेछ।

(४) 	श कै्षिक प्रशासन महाशाखाले प्राप्त प्रस््तताव उपर उपदफा (१)(२) र (३) बमोजिम 
मलू््ययाङ्कन गरी प्राथमिकताक्रमका साथ छनोटको शिक्षा लागि समिति समक्ष 
सिफारिस गर््ननु पर्नेछ।
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७. विद्यालय छनोट तथा अनुदान निर््धधारण -
 (१) 	श िक्षा समितिले दफा (६) बमोजिम प्राथमिकता क्रमका साथ सिफारिस भई आएका 

विद्यालयहरु मध््ययेबाट कार््यक्रम सञ््चचालन गर्ने विद्यालयको छनोट गर्नेछ।
(२) शिक्षा समितिले विद्यालयको छनोट गर््ददा महानगरपालिकाबाट सिफारिस 

भएका विद्यालयहरुमध््ययेबाट विद्यालय सेवा क्षेत्रको भौगोलिक तथा आर््थथिक 
अवस््थथाका आधारमा विषयगत वितरणलाई समते मध््यनजर गरी विद्यालय 
छनोट गर्नेछ।

(३)	 महानगरपालिकाले उपदफा (२) बमोजिमको छनोटको जानकारी सम््बन््धधित 
वडा र विद्यालयलाई दिनेछ।

(४) 	श िक्षा समितिले विषयगत आवश््यकताका आधारमा विद्यालय संख््यया थपघट 
गर््न सक््ननेछ।

(५) 	व िद्यालयको लागि प्रदान गरिने अनदुान रकमको निर््धधारण गर््ददा स््ववीकृत 
बजेट, विद्यालयमा सञ््चचालन हुने कार््यक्रमको प्रकृति तथा कार््यक्रम संख््यया, 
कार््यक्रममा सहभागी हुने विद्यार्थी संख््यया र विद्यालयको आवश््यकता समतेलाई 
आधार मानिने छ।तर यस कार््यविधिबमोजिम एक पटक अनदुान प्राप्त गरेको 
विद्यालयलाई पनु अनदुान उपलब््ध गराइने छैन।

८. अनुदान निकासा, सम््झझौता तथा कार््यक्रम कार््ययान््वयन -
(१	 )कार््यक्रम सञ््चचालनका लागि छनोट भएका विद्यालयमा कार््यक्रम सञ््चचालन 

गर््न शरुुमा ५० प्रतिशत रकम विद्यालयमा सशर््त अनदुानको रुपमा निकासा 
गरिनेछ। बाँकी रकम विद्यालयको कार््यप्रगतिको आधारमा उपलब््ध गराइनेछ।

(२)	 महानगरपालिकाले छनोट भएका विद्यालयसँग सम््झझौता गरी अनदुान रकम 
निकासा गर्नेछ।

(३)	व िद्यालयमा सञ््चचालन गरिने कार््यक्रमको सञ््चचालन प्रक्रियाका लागि यस 
कार््यविधिको परिधिभित्र रही सम््बन््धधित वडाले आवश््यकता अनसुार थप 
कार््यविधि बनाई स्रोतको परिचालन गर््न सक््ननेछ।

(४)	व िद्यालयको कार््यप्रगति तथा उपलब््धधिको आधारमा थप बजेट निकासाका 
लागि सम््बन््धधित वडाले सहजीकरण समितिमा पेश गर्नेछ। कार््ययान््वयन 
सहजीकरण समितिले सो विषयमा अध््ययन गरी थप बजेट  निकासाका लागि 
महानगरपालिकामा सिफारिश गर्नेछ।
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परिच््छछेद - ३
कार््यक्रम सञ््चचालन क्षेत्र र क्रियाकलाप

९. अनुदान उपलब््ध गराइने क्षेत्रहरु -(१) दफा ७ बमोजिम कार््यक्रम सञ््चचालनको 
लागि छनोट भएका विद्यालयलाई  शकै्षिक प्रशासन महाशाखा मार््फत  पेश गरेको 
प्रस््तताव र आवश््यकताका आधारमा दहेाय बमोजिमको क्षेत्रमा सशर््त अनदुानको रुपमा 
रकम उपलब््ध गराइनेछ ।
	 (क) कृषि (बाली विज्ञान/पश ुविज्ञान/बागबानी)
	 (ख) इन््जजिनियरिङ (सिभिल/इलेक्ट्रिकल/कम््प्ययुटर)
	 (ग) पर््यटन तथा हस््पपिटालिटी
	 (घ) वन तथा वातावरण
	 (ङ)निर््ममाण
	 (च) अटोमोबाइल
	 (छ) व््ययावसायिक कीट (मौरी पालन, च््ययाउ र रेशम खतेी)
	 (ज) अन््य।
१०. अनुदान रकम खर््च सम््बन््धधी व््यवस््थथा- (१)यस कार््यविधि बमोजिम छनोट 
भई अनदुान प्राप्त गर्ने विद्यालयले कार््ययोजना सहितको प्रस््तताव र शकै्षिक प्रशासन 
महाशाखासँग भएको सम््झझौताको अधीनमा रही दहेायका शीर््षकमा अनदुान रकम खर््च 
गर््न सक््ननेछ -
(क) 	 उत््पपादन तथा सेवा इकाइ सञ््चचालनका लागि विद्यालयको स््ववामित््वमा रहकेो 

वा भाडामा लिएको जग््गगामा उत््पपादकमलूक प्रकृतिको संरचना तयार गर््न,
(ख) 	 उत््पपादन तथा सेवा इकाइका लागि आवश््यक पर्ने औजार उपकरण तथा अन््य 

सामान खरिद गर््न र कार््यस््थलसँग सम््बन््धधित प्रयोगशाला वा वर््कश प स््थथापना 
गर््न,

(ग) 	 पढ्द ैकमाउँद ैकार््यक्रमको उद्देश््य अनरुुप विद्यार्थीको सक्रियतामा विद्यालयको 
जग््गगामा वा विद्यार्थीले आफ््ननै जमिनमा वस््ततु उत््पपादन गरी बिक्री वितरण गर््न।

(घ) 	 महानगरबाट प्राप्त अनदुान रकमलाई बिउ पूँजीका रूपमा राख््ननु पर्नेछ। 
विद्यार्थीबाट उत््पपादित वस््ततु विक्री पश्चात बिउ पूँजीको मलू अनदुान रकममा 
नघट्ने गरी शोधभर््नना गरेर मात्र विद्यार्थीलाई मनुाफा वितरण  गर््ननु पर्नेछ।

(ङ) 	 उत््पपादित वस््ततुको विक्री पश्चात उत््पपादन लागत छुट्याई बाँकी रकमको ८० 
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प्रतिशत सम््बन््धधित   विद्यार्थीहरूलाई वितरण गर्ने र २० प्रतिशत रकम कार््यक्रम 
सञ््चचालन तथा व््यवस््थथापन कोषमा जम््ममा गरी आवश््यक कार््यमा खर््च गर्ने 
व््यवस््थथा मिलाउन पर्नेछ।

     (२) यस कार््यविधिमा अन््यत्र जनुसकैु कुरा लेखिएको भएतापनि महानगरबाट 
अनदुान प्राप्त गरी सम््झझौता बमोजिम उत््पपादन कार््य सञ््चचालन नगर्ने विद्यालयले 
निकासा भएको बजेट महानगरपालिकामा फिर््तता गर््ननु पर्नेछ।

     (३) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएतापनि स््थथायी प्रकृतिका भौतिक 
परू््ववाधार संरचना निर््ममाणका 	 लागि अनदुान रकम खर््च गर््न पाइने छैन।

परिच््छछेद - ४
सहजीकरण समिति र सम््बद्ध निकायको भूमिका

११. सहजीकरण समिति - (१) कार््यक्रम कार््ययान््वयनका लागि दहेाय बमोजिमको 
सहजीकरण समिति रहनेछ । 
(क) 	 नगर शिक्षा अधिकारी  - संयोजक
(ख) 	 नगर शिक्षा समितिका सदस््यमध््ययेबाट नगर प्रमखुले तोकेको सदस््य एक जना- 

सदस््य
(ग) 	 आर््थथिक प्रशासन महाशाखाको लेखा अधिकृत - सदस््य
(घ) 	व डा शिक्षा समिति सदस््यमध््ययेबाट नगर प्रमखुबाट मनोनित एक महिला सहित 

दईु जना - सदस््य
(ङ) 	 नगर शिक्षा समितिले मनोनित गरेको सम््बन््धधित विज्ञ दईु जना – सदस््य
(च)	 कार््यक्रम सञ््चचालन भएका विद्यालयका प्रधानाध््ययापक मध््ययेबाट संयोजकले 

मनोनित गरेका ३ जना - सदस््य 
(छ) 	 नगर शिक्षा अधिकारीले तोकेको शकै्षिक प्रशासन महाशाखाको अधिकृत - 

सदस््य सचिव
(२) सहजीकरण समितिको बैठकमा आवश््यकता अनसुार सरोकारवाला निकायका 
प्रतिनिधि, सम््बन््धधित क्षेत्रका विज्ञ र कर््मचारीलाई आमन्तत्रण गर्ने सकिनेछ ।



e/tk'/ dxfgu/kflnsf   :yfgLo /fhkq v08 &,   ;+Vof @ 	    ldltM  @)*)÷)@÷)!



१२.सहजीकरण समितिको काम, कर््तव््य र अधिकार - (१) सहजीकरण समितिको 
काम, कर््तव््य र अधिकार दहेाय बमोजिम हुनेछ ।
(क) 	 कार््यक्रम कार््ययान््वयन गर््न कार््ययोजना स््ववीकृतिका लागि शिक्षा समितिमा पेश 

गर्ने,
(ख)	  विद्यालय छनोटको प्राथमिकता निर््धधारण गरी लागि शिक्षा समितिमा पेश गर्ने,
(ग) 	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनको लागि सम््बन््धधित वडा र विद्यालयसँग समन््वय र 

सहजीकरण गर्ने,
(घ) 	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनमा आइपरेका समस््ययाहरुको समाधानका लागि समन््वय 

गर्ने गराउने,
(ङ) 	 कार््यक्रमको अनगुमन मलू््ययाङ्कन गर्ने गराउने र सोको प्रतिवेदन शिक्षा समितिमा 

पेस गर्ने,
	 (२) समितिको बैठक वर््षमा कम््ततीमा तीन पटक बस््ननेछ।
	 (३) समितिको बैठक अध््यक्षले तोकेको मिति, समय र स््थथानमा बस््ननेछ।
	 (४) समितिको बैठक सम््बन््धधी अन््य व््यवस््थथा समित आफैले निर््धधारण 	
	 गरेबमोजिम हुनेछ।
	 (५) सहजीकरण समितिको बैठक भत्ता तथा अन््य सेवा सवुिधा 
महानगरपालिकाले तोकेबमोजिम हुनेछ।
१३. शैक्षिक प्रशासन महाशाखाको भूमिका - (१) विद्यालयमा छनोट भएका 
कार््यक्रम कार््ययान््वयनका लागि शकै्षिक प्रशासन महाशाखाको भमूिका दहेाय बमोजिम 
हुनेछ ।
(क) 	व िद्यालयबाट प्राप्त प्रस््तताव सहितको वार््षषिक कार््ययोजना स््ववीकृत गर्ने,
(ख) 	 सम््बन््धधित विद्यालयको बैकँ खातामा बजेट निकासा गर्ने,
(ग) 	 उद्योग वाणिजयसंघ, उद्योग संघ, चमे््बर अफ कमर््स लगायत व््ययावसायिक 

संघसंस््थथाहरुसँग बजार व््यवस््थथापनका विषयमा 	 आवश््यक समन््वय र 
सहजीकरण गर्ने,

(घ) 	 उत््पपादनमलूक कार््यमा प्रयोग हुने गरी विद्यालयले निश्चित समयका लागि 
लिजमा जग््गगा प्राप्त गर््न चाहमेा सहजीकरण गर्ने,

(ङ)	  विद्यालयबाट सञ््चचालित उत््पपादनमलूक व््यवसायका लागि स््थथानीय स्रोत, 
साधन तथा कच््चचा पदार््थ उपलब््ध 	 गराउन सहजीकरण गर्ने,
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(च) 	व िद्यालयमा सञ््चचालित कार््यक्रमको विषय प्रकृतिको आधारमा 
महानगरपालिकाका विषयगत महाशाखा, शाखाहरु तथा अन््य स््थथानीय तहसँग 
आवश््यक समन््वय गर्ने,

(छ) 	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनका लागि विद्यालयले पेश गरेको कार््यविधि स््ववीकृतिका 
लागि सहजीकरण समितिको सिफारिससहित शिक्षा समितिमा पेस गर्ने,

(ज) 	व िद्यालयबाट उत््पपादित वस््ततुको परिमाण बढ्द ैगएमा विद्यालयलाई आवश््यक 
पर्ने वस््ततु खरिद र विद्यालयद्वारा उत््पपादित वस््ततुको बिक्री विरतरणको लागि 
विद्यालयमा उत््पपादन तथा सेवा इकाइ स््थथापना गर््न उपयकु्त वातावरण तयार गर्ने,

(झ) 	 कार््यक्रम सञ््चचालनका लागि संघ एवं प्रदशे सरकारबाट विशषे अनदुान प्राप्तिको 
लागि आवश््यक 	 समन््वय 	गर्ने,

(ञ) 	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनका लागि विद्यालयलाई आवश््यक पर्ने थप स्रोत 
साझदेारीका रुपमा व््यवस््थथा गर्ने,

(ट) 	 महानगरपालिकाभित्र कार््यरत राष्ट्रिय तथा अन््तर््रराष्ट्रिय गैरसरकारी 
संघसंस््थथाहरुसँग समन््वय गरी अन््य थप विद्यालयमा कार््यक्रम विस््ततार गर्ने,

(ठ)	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनको अनगुमन गरी मलू््ययाङ्कन गर्ने र सोको प्रतिवेदन शिक्षा 
समितिमा पेस गर्ने।

१४. विद्यालयको भूमिका - (१) कार््यक्रम कार््ययान््वयनका लागि छनोट भएका 
विद्यालयको भमूिका दहेाय बमोजिम 	 हुनेछ ।
(क) 	 महानगरबाट प्राप्त पढ्द ै कमाउँद ै कार््यक्रम अनदुानको बजेट बाँडफाँड गरी 

उत््पपादन मलूक कार््यमा मात्र लगानी गर्ने। 
(ख) 	व िद्यार्थीले उत््पपादन गरेका खाद्यान््न, तरकारी, फलफूल, मासजुन््य पदार््थ र अन््य 

वस््ततु तथा सेवालाई दिवा खाजाको रुपमा विद्यालयमा उपयोग गर्ने वा स््थथानीय 
बजारमा बिक्री वितरण गर््न स््थथानीय उद्योगी व््यवसायीहरु तथा संघ संस््थथासँग 
आवश््यक समन््वय गर्ने,

(ग) 	 आवश््यकता अनसुार उत््पपादन तथा सेवा इकाइ गठन गरी विद्यालयका शिक्षक/
प्रशिक्षकहरुमध््ययेबाट  इकाइ संयोजक, उत््पपादन प्रमखु र बजारीकरण प्रमखु 
तोकी नियमित प्रशिक्षण कार््यको अतिरिक्त उत््पपादन तथा सेवा इकाइसँग 
सम््बन््धधित कार््यहरु समते गर्ने गरी जिम््ममेवारी दिने,

(घ) 	 उत््पपादन तथा सेवा इकाइ सञ््चचालनका क्रममा दखेिएका समस््यया तथा 
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समाधानका विषयमा छलफल गरी आवश््यक निर््णय लिने,
(ङ) 	 कार््यक्रमको मलूप्रवाहमा नआएका विद्यार्थीहरुद्वारा आफ््ननै घर वा करेसाबारीमा 

उत््पपादित वस््ततुलाई समते उत््पपादन तथा सेवा इकाइ मार््फत  बिक्री वितरणको 
व््यवस््थथा मिलाई अध््ययनका लागि प्रोत््ससाहित गर्ने,

(च) 	व स््ततु तथा सेवा उत््पपादन गर्ने गरी विद्यालयको जग््गगा र प्राप्त स्रोतलाई उपयोगमा 
ल््ययाउने,

(छ) 	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनको क्रममा कुनै समस््यया दखेिएमा कार््ययान््वयन सहजीकरण 
समितिसँग समन््वय गरी समाधान गर्ने,

(ज) 	 उत््पपादन तथा सेवा इकाइमा भएका क्रियाकलापहरुको नियमित रुपमा अनगुमन 
गर्ने, आवश््यक राय, सल््ललाह र सझुाव दिने,

(झ) 	व िद्यार्थीले गरेको आम््ददानीको निश्चित अशंबाट कोषवदृ्धि योजना बनाई लाग ू
गर्ने,

(ञ) 	 व््यवसाय शरुुवात तालिम सञ््चचालन गर्ने,
(ट) 	 खरिद बिक्री केन्दद्र स््थथापनाको लागि शकै्षिक प्रशासन महाशाखासँग समन््वय 

गर्ने,
(ठ) 	वर््ष भरिमा भएका कामको उपलब््धधि समटेिएको प्रतिवेदन तयार गरी शकै्षिक 

प्रशासन महाशाखामा पठाउने।
१५.  प्रधानाध््ययापकको भमूिका - (१) कार््यक्रम सञ््चचालनका लागि छनोट भएको 
विद्यालयका प्रधानाध््ययापकको भमूिका दहेाय बमोजिम हुनेछ -
(क) 	व िद्यालयको व््ययावसायिक योजना बनाई विद्यार्थीको व््ययावसायिक उत््पपादन 

समहू गठन गर्ने,
(ख) 	 गठन भएका विद्यार्थीको समहूलाई जिम््ममेवारी बाँडफाँड सहित उत््पपादन कार््यमा 

क्रियाशील बनाउने,
(ग) 	व िद्यालयबाट तोकिए बमोजिमको समयमा पढाइसँगै उत््पपादन तथा सेवा इकाइ 

वा सोसँग सम््बन््धधित 	गतिविधिमा विद्यार्थी परिचालन गर्ने,
(घ) 	 समय समयमा स््थथानीय उद्योगी व््यवसायीसँग अन््तर्क्रिय ा गरी उत््पपादन तथा 

सेवाको बजार सम््बन््धधी सचूना 	लिई बजार प्रवर्दद्धन गर्ने,
(ङ) 	 व््ययावसायिक समहूबाट भएका आर््थथिक गतिविधिहरुको हिसाब राख््नने, राख््न 

लगाउने,
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(च) 	 कार््यक्रमलाई निरन््तरता प्रदान गर््न विद्यालयमा व््यवसाय कोषको व््यवस््थथा गरी 
उक्त कोषबाट विद्यार्थीलाई पढ्द ैकमाउँद ैगर््न बीउ पूँजी उपलब््ध गराउने,

(छ) 	 कमाइसँगै बिउपूँजी बापत विद्यालयले उपलब््ध गराएको रकम विद्यार्थीबाट 
किस््तताबन््ददीको रुपमा विद्यालयको कोषमा फिर््तता गर्ने व््यवस््थथा मिलाउने,

(ज) 	 कार््यक्रम प्रगति प्रतिवेदन नियमित रुपमा शकै्षिक प्रशासन महाशाखामा पेश 
गर्ने,

(झ) 	व िद्यार्थीले तयार गरी पेश गरेको परियोजना कार््यको प्रतिवेदनको अभिलेख 
व््यवस््थथित गर्ने,

(ञ) 	व िद्यालयसँग सम््बन््धधित तथ््ययाांक एवं विवरणलाई नियमित रुपमा अद्यावधिक 
गरी एकीकृत शकै्षिक सचूना व््यवस््थथापन प्रणालीमा प्रविष्ट गर्ने,

(ट) 	व िद्यार्थीको कार््यको नियमित अनगुमन गरी आवश््यक सहजीकरण र सल््ललाह 
सझुाव प्रदान गर्ने।

१६. शिक्षक तथा प्रशिक्षकको भूमिका - (१) कार््यक्रम सञ््चचालन भएका 
विद्यालयको शिक्षक तथा प्रशिक्षकको भमूिका दहेाय बमोजिम हुनेछ -
(क) 	 आफ््ननो विषयमा सिकाइलाई उत््पपादनसँग जोड्ने गरी पाठ्यक्रमले तोके बमोजिम 

सिकाइ उपलब््धधिका 	क्षेत्रमा प्रशिक्षण अभ््ययास योजना तयार गरी कार््य गर्ने 
गराउने,

(ख) 	 पाठ्यक्रमसँग सम््बन््धधित हुने गरी परियोजना कार््यहरु गर्ने, गराउने र यस््तता 
परियोजना कार््यलाई 	प्रयोगात््मक मलू््ययाङ्कनसँग आवद्ध गर्ने,

(ग) 	व िद्यालयले निर््धधारण गरेको समयमा उत््पपादन तथा सेवा इकाइमा आवद्ध 
विद्यार्थीलाई सहजीकरण गर्ने,

(घ) 	व िद्यार्थीहरुलाई सिकाइ सामग्री सहित विभिन््न उपयोगी वस््ततु तथा सेवा उत््पपादन 
र बिक्री वितरणका लागि प्रोत््ससाहित गर्ने,

(ङ) 	व िद्यार्थीलाई व््ययावसायिक बनाउन सहयोग एवं सहजीकरण गर्ने,
(च) 	व िद्यार्थीहरुलाई वस््ततु तथा सेवाको उत््पपादन तथा बजारीकरणका लागि 

आवश््यक राय, सल््ललाह र सझुाव दिने,
(छ) 	व िद्यालय व््यवस््थथापन समिति र सहजीकरण समितिले तोकेका अन््य कार््य गर्ने।
१७. उत््पपादन तथा सेवा इकाइको भूमिका - (१) विद्यालयमा स््थथापना हुने उत््पपादन 
तथा सेवा इकाइको भमूिका दहेाय बमोजिम हुनेछ -
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(क) 	व िद्यालयमा सञ््चचालित कार््यक्रमबाट उत््पपादन गर््न सकिने वस््ततु तथा सेवाहरुको 
सचूी निर््ममाण गर्ने,

(ख) 	व िद्यालयमा सञ््चचालन हुने प्रयोगात््मक अभ््ययासको विवरण, त््यस््ततो प्रयोगात््मक 
अभ््ययासबाट उत््पपादन हुने वस््ततु वा सेवा तथा सोका लागि आवश््यक कच््चचा 
पदार््थको विवरण संकलन गर्ने,

(ग) 	 इकाइबाट उत््पपादन गर््न सकिने सम््भभावित वस््ततु वा सेवाको बजार मागको 
अध््ययन तथा विश्लेषण गर्ने 	 गराउने,

(घ) 	बज ार माग र उत््पपादित वस््ततु वा सेवा बीच संख््ययात््मक एवं गणुात््मक अन््तर 
पहिचान गरी आवश््यक स्रोत साधन एवं जनशक्ति व््यवस््थथापन तथा परिचालन 
गर्ने गराउने,

(ङ) 	प्रश िक्षणका लागि आवश््यक खर््च, बिक्री योग््य तयारी वस््ततुको उत््पपादन लागत 
एवं नाफा तथा नोक््ससानको अनमुान गर्ने गराउने,

(च) 	व स््ततु वा सेवाको उत््पपादनका लागि विस््ततृत व््ययावसायिक योजना तयार गरी 
स््ववीकृतिका लागि विद्यालय प्रशासन समक्ष पेश गर्ने,

(छ) 	प्रश िक्षक एवं विद्यार्थीहरुको समहूलाई वस््ततु तथा सेवाको उत््पपादन र बिक्री 
वितरणको लागि कार््ययोजना 	तय ार गर्ने गराउने,

(ज) उत््पपादन तथा सेवा इकाइबाट उत््पपादन हुन सक््नने उत््पपादनका नवीनतम 
सम््भभावनाहरुका बारेमा समय 	 समयमा छलफल गर्ने गराउने ।

१८. विद्यार्थीको भूमिका - (१) कार््यक्रममा सहभागी हुने विद्यार्थीको भमूिका दहेाय 
बमोजिम हुनेछ -
(क) 	व िद्यालयमा गठन भएको व््ययावसायिक सिकाइ समहूमा आवद्ध रही विद्यालयबाट 

तोकिए बमोजिमको 	समयमा सिकाइसँगै उत््पपादन तथा सेवा इकाइ वा सोसँग 
सम््बन््धधित गतिविधिमा संलग््न रही सक्रियताका साथ कार््य गर्ने,

(ख) 	व िद्यालयमा सामहूिक तथा व््यक्तिगत व््ययावसायिक योजना बनाई कार््ययान््वयन 
गर्ने,

(ग) 	 व््ययावसायिक उत््पपादन समहू बीचको आपसी समन््वयमा बाँडफाँड भएको 
जिम््ममेवारी बहन गर्ने,

(घ) 	 समय समयमा स््थथानीय कृषक एवं उद्योगी व््ययावसायीहरुसँग भटेघाट, अन््तर्क्रिय ा 
गरी उत््पपादन तथा सेवाको बजार सम््बन््धधी सचूना संकलन गर्ने तथा सम््बन््धधित 
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विषयमा स््थथानीयस््तरमा आवश््यक प्राविधिक सहायता उपलब््ध गराउने,
(ङ) 	 आ-आफ््ननो समहूबाट भएका आर््थथिक गतिविधिहरुको हिसाब राख््नने एवं सो 

कार््यका लागि विद्यालयलाई 	 सहयोग गर्ने,
(च) 	 आफू संलग््न रहकेो व््ययावसायिक परियोजना कार््यको प्रतिवेदन तयार गरी 

विद्यालयमा पेश गर्ने,
(छ) 	बि हान बेलकुाको समयमा आफ््ननै घरजग््गगामा समते कृषिजन््य वस््ततु उत््पपादन गर्ने 

र उत््पपादित बस््ततु विद्यालयमा वा विद्यालय मार््फत  बजारमा बिक्री गर्ने।

परिच््छछेद - ५
कार््यक्रमको अनुगमन, निरीक्षण र प्रतिवेदन

१९. कार््यक्रमको अनुगमन तथा निरीक्षण सम््बन््धधी व््यवस््थथा - (१) यस कार््यविधि 
बमोजिम छनोट भई अनदुान प्राप्त गर्ने विद्यालयबाट सञ््चचालित कार््यक्रमको अनगुमन 
तथा निरीक्षण नगर शिक्षा समिति, सहजीकरण समिति, शकै्षिक प्रशासन महाशाखा, 
आर््थथिक विकास महाशाखा, आर््थथिक प्रशासन महाशाखाबाट आवश््यकता अनसुार 
हुनेछ।
(२) यस कार््यविधि बमोजिम विद्यालयबाट सञ््चचालित कार््यक्रमको नियमित अनगुमन 
तथा निरीक्षण गर्ने दायित््व विद्यालय व््यवस््थथापन समितिको हुनेछ।
(३) अनगुमन तथा निरीक्षणका क्रममा दिइएका सझुाव कार््ययान््वयन गर््ननु सम््बन््धधित 
विद्यालयको कर््तव््य हुनेछ।
२०. प्रतिवेदन पेश गर््ननु पर्ने - (१) यस कार््यविधि बमोजिम छनोट भई अनदुान 
प्राप्त गर्ने विद्यालयले यस कार््यक्रमको छुट्टै सामाजिक परीक्षण गराई शकै्षिक प्रशासन 
महाशाखामा वार््षषिक प्रतिवेदन पेश गर््ननु पर्नेछ।
(२) उपदफा (१) बमोजिमको प्रतिवेदन शकै्षिक प्रशासन महाशाखाबाट तोकिएको 
ढाँचामा पेश गर््ननु पर्नेछ।
(३) उपदफा (२) बमोजिम प्राप्त विवरणको आधारमा शकै्षिक प्रशासन महाशाखाले 
एकीकृत वार््षषिक प्रतिवेदन 	तय ार गरी सार््वजनिक गर्नेछ।
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परिच््छछेद - ६
विविध

२१. कार््यक्रमबाट खर््च हुने- महानगरपालिकाले कार््यक्रममा विनियोजन भएको 
बजेट मध््ययेबाट कार््यक्रम सञ््चचालन, कार््यविधि निर््ममाण, समितिको बैठक सञ््चचालन, 
विद्यालय छनोट, राष्ट्रिय पत्रिकामा सचूना प्रकाशन, अनगुमन, मलू््ययाांकन र प्रतिवेदन 
लेखन कार््यमा खर््च गर््न सक््ननेछ।
२२. उत््पपादन तथा सेवा इकाइ र खरिद बिक्री केन्द द्र - (१) विद्यालयले आवश््यकता 
अनसुार सम््बन््धधित प्रशिक्षक, व््यवसायी समहूका विद्यार्थीसमते संलग््न गरी उत््पपादन 
तथा सेवा इकाई गठन गर््न सक््ननेछ।
(२) विद्यालयले आवश््यकता अनसुार उत््पपादित सामग्रीको लागि बिक्री गर्ने समतेको 
प्रयोजनको लागि 	 आवश््यकता अनसुार खरिद बिक्री केन्दद्रको स््थथापना गरी सञ््चचालन 
गर््न सक््ननेछ ।
२३. वस््ततु तथा सेवाको बिक्री मूल््य निर््धधारण - उत््पपादन तथा सेवा इकाईबाट 
उत््पपादित वस््ततुहरुको बिक्री मलू््य निर््धधारण गर्ने कार््यका लागि प्रचलित काननु 
बमोजिमको प्रक्रिया परूा गरी वस््ततुको स््थथानीय उद्योग, व््यवसाय र उत््पपादनसँगको 
समन््वयमा ब्रान््डडिङ, बजारीकरण र मलू््यनिर््धधारण गर््न सकिनेछ।
२४.भण््डडारण गर््ननुपर्ने - विद्यालयले उत््पपादन तथा सेवा इकाइबाट उत््पपादित वस््ततुहरुको 
गणुस््तरमा असर नपगु््नने गरी सरुक्षित भण््डडारण गर््ननु पर्नेछ।
२५.यसै कार््यविधि बमोजिम हुनेः यस कार््यविधि लाग ुहुनपुरू््व महानगरपालिकाबाट 
पढ्द ैकमाउँद ैकार््यक्रम स््ववीकृत भएका वा स््ववीकृत भई कार््यक्रम सञ््चचालन भई आएका 
विद्यालयको हकमा यसै कार््यविधि अनसुार भएको मानिनेछ।
२६. प्रचलित कानून बमोजिम हुने - यस कार््यविधिमा अन््यत्र जनुसकैु कुरा लेखिएको 
भएतापनि विद्यालयले कार््यक्रमसँग सम््बन््धधित विभिन््न कार््यहरु गर््ददा तथा रकम भकु्तानी 
एवं फरफारक तथा लेखा परीक्षण गर््ददा सार््वजनिक खरिद ऐन २०६३, सार््वजनिक खरिद 
नियमावली २०६४ तथा अन््य प्रचलित नेपाल काननु प्रतिकूल नहुने गरी गर््ननु पर्नेछ।
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अनुसचूी - १

पढ्द ैकमाउँद ैकार््यक्रममा अनदुान सहयोगको लागि विद्यालयले पेश गर्ने आवेदन फारम

१. विद्यालयको विवरण 
विद्यालयको नाम -.....................................................................................
विद्यालयको प्रकार (साधारण/प्राविधिक धार/ टेक््स कार््यक्रम सञ््चचालित विद्यालय)
ठेगाना 
टोल - ........................................
फोन नं. - .....................................
इमले - ......................................... बेव साइट - .....................................
स््थथापना मिति - .......................विद्यालयको IEMISकोड - ............................
प्राविधिक शिक्षा सञ््चचालन मिति - ............................
२. परू््ववाधार सम््बन््धधी जानकारी 

२.१ जग््गगा सम््बन््धधी विवरण 
क्र.
सं.

कित्ता नं. क्षेत्रफल
जग््गगाको 
स््ववामित््व

प्रयोगको 
अवस््थथा

कैफियत

१
२
३
४

२.२ भवन सम््बन््धधी विवरण

क्र.
सं.

भवन संख््यया
कोठा 
संख््यया

प्रयोगको 
अवस््थथा

कैफियत

१ पक््ककी

२ कच््चची
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२.३ यन्तत्र उपकरण सम््बन््धधी विवरण (प्राविधिक धारको कार््यक्रम सञ््चचालित 
विद्यालयको हकमा)

क्र.
सं.

यन्तत्र 
उपकरणको 

नाम

संख््यया

कैफियत
प्रयोगमा रहकेो

प्रयोगमा नरहकेो
प्रयोगमा 
ल््ययाउन 
सकिने

प्रयोगमा 
ल््ययाउन 
नसकिने

१
२
३

२.४ अस््थथायी संरचना सम््बन््धधी विवरण (पोखरी, टहरा, गोठ, कटेज, खोर, स््टल, 
वर््क सप आदि)
क्र.सं. विवरण प्रयोगको अवस््थथा कैफियत
१
२
३
४
५

द्रष्टव््ययः - विवरण अन््तर््गत आवश््यकता अनसुार कोठा थप गर््न सकिनेछ।
३. शिक्षक/प्रशिक्षक कर््मचारी सम््बन््धधी विवरण

क्र.
सं.

नाम
तह/
श्रेणी

शकै्षिक 
योग््यता

शिक्षण/प्रशिक्षण 
कार््यको अनभुव 
(वर््ष)

कैफियत
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४. विद्यार्थी सम््बन््धधी विवरण (पछिल््ललो दईु शकै्षिक सत्र)

क्र.
सं.

जम््ममा विद्यार्थी विवरण

शकै्षिक सत्र 
......................

शकै्षिक सत्र 
......................

भर््नना 
संख््यया

अन््ततिम 
परीक्षामा 
सहभागी

भर््नना 
संख््यया

अन््ततिम 
परीक्षामा 
सहभागी

१ कक्षा १-५

२ कक्षा ६-८

३ कक्षा ९-१२

४ बाली विज्ञान

५ पश ुविज्ञान

६ सिभिल इन््जजिनियरिङ

७ कम््प्ययुटर इन््जजिनियरिङ

८ इलेक्ट्रिकल इन््जजिनियरिङ

५. दहेायमा प्रत््ययेक शीर््षकहरुमा औचित््य सहितको विवरण प्रस््ततुत गर््ननु होला।
(क) विद्यालयमा वस््ततु उत््पपादन तथा सेवा प्रदान गरी आयआर््जन गर््न सम््भव दखेिएका 
पेसा तथा उपर््ययुक्त पेशामा उत््पपादन गर््न सकिने वस््ततु तथा सेवाको सचूी ।
.............................................................................................................
(ख) पढ्द ैकमाउँद ैकार््यक्रममा सहभागी हुने विद्यार्थी तथा अन््य इच््छछु क विद्यार्थीको 
विवरण, उनीहरुबाट उत््पपादन हुनसक््नने वस््ततु तथा सेवा र ती सामग्रीको बिक्री वितरणको 
सम््भभाव््यता।
………………………………………………………………………
(ग) उपर््ययुक्त वस््ततु तथा सेवाको उत््पपादन तथा बिक्रीका लागि आवश््यक भौतिक 
परू््ववाधार तथा उक्त परू््ववाधार निर््ममाण तथा संयोजन गर्ने योजना। (प्रस््ततावित वस््ततु तथा 
सेवाको उत््पपादनका लागि विज्ञता, भौतिक परू््ववाधार तथा औजार/उपकरण मध््यये 
विद्यालयमा उपलब््ध हुने, खरिद गर््ननुपर्ने तथा लिजमा लिन सकिने सम््बन््धधी खरिद 
गर््ननुपर्ने भए सो अनमुानित लागत समते खलु््ननुपर्ने।)
.............................................................................................................
(घ) प्रस््ततावित वस््ततु तथा सेवाको उत््पपादनको लागि आवश््यक कच््चचा पदार््थ तथा 
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उत््पपादित वस््ततु तथा सेवाको बजारको पहिचान तथा विश्लेषण।(प्रस््ततावित वस््ततु तथा 
सेवाको उत््पपादनका लागि आवश््यक कच््चचा पदार््थ उपलब््ध हुने स््थथान/प्राप्त गर्ने तरिका, 
विद्यालयसम््म ल््ययाउने उपाय तथा लाग््नने अनमुानित खर््च समते खलुाउन ु पर्ने तथा 
उत््पपादित वस््ततु तथा सेवा बिक्रीका लागि गर््ननुपर्ने पहलहरु - विद्यालयबाटै बिक्री हुने, 
बजारसम््म लानपुर्ने वा बजारको लागि विशषे पहल गर््ननुपर्ने विषय समते खलुाएर बजार 
पहिचान तथा विश्लेषण गर््ननुपर्ने)
.............................................................................................................
(ङ) उल््ललेखित कार््यक्रमका लागि स््थथानीय समदुाय एवं अभिभावकहरुबाट हुन सक््नने 
वा लिन सकिने सहयोगको विषय ।
.............................................................................................................
६. प्रस््ततावित कार््यक्रमका लागि अनदुान माग गरेको विषय क्षेत्र प्रष्ट खलु््नने गरी 
परू््ववाधार निर््ममाण वा सञ््चचालन गर्ने अन््य क्रियाकलाप तथा खर््चको अनमुान सहितको 
कार््य योजना आवेदनका साथ संलग््न राख््ननुपर्नेछ।
नाम - .................. 			   नाम - ....................
हस््तताक्षर - ...............................		  हस््तताक्षर - ..............................
पद - प्रधानाध््ययापक 			   पद - विद्यालय व््यवस््थथापन समिति 	
					     अध््यक्ष
मिति - ....................................		मिति   - ....................................
सलंग््न कागजात -
(क) 	व डा कार््ययालयबाट वडा तहमा सम््बन््धधित वस््ततु तथा सेवा उत््पपादन गर्ने 

व््ययावसायिक फर््महरु भए नभएको खलु््नने गरी स््थथानीय आवश््यकताको विश्लेषाण 
सहितको सिफारिस पत्रको प्रमाणित प्रतिलिपि,

(ख) 	 कार््यक्रम सञ््चचालन गर्ने सम््बन््धमा विद्यालय व््यवस््थथापन समितिको प्रतिबद्धता 
सहितको निर््णयको प्रमाणित प्रतिलिपि,

(ग) 	 कार््यरत शिक्षक/प्रशिक्षकहरुको शकै्षिक योग््यता सहितको विवरण,
(घ) 	व िद्यालयको नाममा रहकेो जग््गगाको जग््गगाधनी दर््तता प्रमाण परु््जजा वा भोगाधिकार 

प्राप्त प्रमाण वा लिजमा प्रयोग गर्ने भए सम््झझौतापत्रको प्रतिलिपि,
(ङ) 	प्र स््ततावमा उल््ललेख गरिएका विवरणहरुको पषु्टि हुने थप आवश््यक कागजातको 

प्रमाणित प्रतिलिपि,
(च)	  अन््य सम््बद्ध कागजातहरु।



e/tk'/ dxfgu/kflnsf   :yfgLo /fhkq v08 &,   ;+Vof @ 	    ldltM  @)*)÷)@÷)!



अनुसचूी - २
विद्यालय छनोटका लागि मूल््ययाांकनका आधारहरु

१. कार््यसम््पपादनसगँ सम््बन््धधित सचूकहरु

आधारहरु अवस््थथा अकं अवस््थथा अकं

१. यसअघि विद्यालयको 
आफ््ननै पहलमा पढ्द ैकमाउँद ै
सम््बन््धधी कार््यक्रम सञ््चचालन 
वा यस प्रकारको अभ््ययास

भएको १० नभएको ०

२. प्रयोगात््मक अभ््ययासको 
सिलसिलामा वस््ततु तथा 
सेवाको परीक्षण उत््पपादन

भएको ५ नभएको ०

३. शिक्षा ऐन नियमावलीले 
तोकेबमोजिमको शिक्षक 
प्रशिक्षक

भएको १० नभएको ०

४. विद्यार्थी संख््यया

प्रति कक्षा 
५० वा 
स ो भ न् ्ददा  
बढी भए

५
प्रति कक्षा 
५० भन््ददा 
न््ययून भए

३

५. सम््बन््धधित विषयको 
प्रयोगशाला/कार््य क्षेत्र/ फिल््ड

भएको १० नभएको ०

४०
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